	PHÒNG GD&ĐT ĐẠI LỘC
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG MN ĐẠI HỒNG
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số:      /KH-MNĐH
	Đại Hồng, ngày 18 tháng 10 năm 2019


KẾ HOẠCH KIỂM TRA NỘI BỘ TRƯỜNG HỌC

NĂM HỌC 2019-2020
Căn cứ hướng dẫn số 1483/SGDĐT-TTr ngày 14/9/2019 của Sở GDĐT Quảng Nam về việc hướng dẫn thực hiện công tác kiểm tra năm học 2019-2020;

Công văn số 140/ PGDĐT-MN ngày 10/9/2019 của Phòng GDĐT Đại Lộc về việc hướng dẫn nhiệm vụ Giáo dục mần non năm học 2019-2020
Căn cứ kế hoạch số 37 /KH-PGDĐT ngày 9 tháng 10 năm 2019 kế hoạch công tác thanh tra, kiểm tra năm học 2019-2020 của Phòng giáo dục Đại Lộc 
Căn cứ vào phương hướng nhiệm vụ năm học, Trường MN Đại Hồng xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học năm học 2019-2020 như sau:

I/ NHIỆM VỤ CHUNG:

Nhằm nâng cao năng lực chuyên môn, nghiệp vụ, giúp GV có kế hoạch đầu tư cho việc xây dựng chủ đề, xây dựng kế hoạch tháng, tuần, kế hoạch soạn giảng cụ thể, đảm bảo theo yêu cầu.
Giúp GV-NV làm tốt công tác chủ nhiệm, công tác chăm sóc GD trẻ qua các hoạt động, các nhiệm vụ được phân công, tăng cường vai trò trách nhiệm của mỗi cá nhân khi thực hiện nhiệm vụ được giao....
Phát hiện kịp thời những sai sót, có kế hoạch điều chỉnh phù hợp nhằm phát huy tính tư duy sáng tạo, nâng vai trò trách nhiệm của giáo viên, nhân viên
Kiểm tra nhằm đánh giá quá trình hoạt động học, chơi và lĩnh hội kiến thức trên trẻ thông qua 5 lĩnh vực phát triển. 

II. NHIỆM VỤ CỤ THỂ
1. Công tác tổ chức
Thành lập ban kiểm tra nội bộ trường học đảm bảo đầy đủ thành phần, có năng lực thực tế, có tinh thần trách nhiệm và hiểu biết về pháp luật  
2. Hoạt động kiểm tra 
2.1 Kiểm tra hoạt động sư phạm 

1.1.  Kiểm tra hoạt động sư phạm của tổ chuyên môn

Kiểm tra 2 tổ chuyên môn: 1 lần/ tổ/năm (tổ lớn, nhỡ) 
1.2. Kiểm tra hoạt động sư phạm giáo viên
Kiểm tra 10/27 giáo viên gồm: 
	1.
	Trần Thị Liên
	Lớn 3
	Dục Tịnh 
	Tháng 11/2019

	2.
	Doãn Thị Thanh Lý
	Nhỡ 5
	Hà Vy
	Tháng 11/2019

	3.
	Nguyễn Thị Hương
	Lớn 1
	Phước Lâm
	Tháng 12/2019

	4.
	Nguyễn Thị Ngọc Mai
	Nhỡ  3
	Dục Tịnh
	Tháng 12/2019

	5.
	Đặng Thị Liên
	Lớn 5
	Hà Vy
	Tháng 12/2019

	6.
	Lưu Thị Lan 
	Lớn 4
	Hà Vy
	Tháng 1/2020

	7.
	Nguyễn Thị Mai Ly
	Lớn 2
	Hòa Hữu
	Tháng 1/2020

	   8.
	Nguyễn Thị Lập 
	Nhỡ  4
	Hà Vy
	Tháng 3/2020

	9.
	Nguyễn Thị Thu Vân
	Bé 4
	Hà Vy
	Tháng 3/2020

	10
	Trần Thị Quang
	Nhỡ  2
	Hòa Hữu
	Tháng 4/2020


2.2. Kiểm tra chuyên đề 

2.2.1 Kiểm tra cơ sở vật chất, tài chính

+ Kiểm tra khuôn viên, đất đai, phòng làm việc, phòng học, nhà công vụ, nhà để xe...Kiểm tra 2 lần/năm.

Thời gian kiểm tra tháng 12 và tháng 5

+ Kiểm tra việc sử dụng và bảo quản đồ dùng ở lớp: bàn, ghế, bảng, kệ góc, sạp ngũ, thiết bị vi tính...: KT 2 lần/ năm. Thời gian kiểm tra tháng 12 và tháng 5
+ Kiểm tra tài chính: 2 lần/năm; Kiểm tra vào cuối tháng 12 và tháng 5; Ngoài ra định kỳ hàng tháng tổ chức kiểm tra công tác thu chi bán trú

2.2.2. Kiểm tra hoạt động của bộ phận văn thư hành chính :kiểm tra  2 lần, thời điểm kiểm tra: Tháng 10, tháng 4  

2.2.3. Kiểm tra công tác bán trú kiểm tra 5 lần/năm, thời điểm kiểm tra: Tháng 9, 10, tháng 12; tháng 2, tháng 5 

2.2.4. Kiểm tra nề nếp lớp, học sinh; Kiểm tra  8 lần/ năm;  thời điểm KT : mỗi tháng 1 lần (mỗi lần 1-2 lớp)
2.2.5. Kiểm tra nề nếp chuyên môn đội ngũ giáo viên: 

a) Thực hiện nhiệm vụ giảng dạy của giáo viên: 

Thực hiện quy chế chuyên môn: kiểm tra hồ sơ của giáo viên và các hồ sơ khác có liên quan 2 lần/lớp/năm (30 lượt/năm thời điểm KT: Tháng 10,11, tháng 3)
Kiểm tra giờ lên lớp: dự giờ 15/15 giáo viên thời điểm KT: mỗi tháng lên kế hoạch dự 1-2 giáo viên.
Kiểm tra chuyên đề PTNT, chuyên đề PTNN 8 lượt/15 lớp/ học kỳ. Thời điểm kiểm tra tháng 12, 3
b) Thực hiện các nhiệm vụ khác được giao: 10 lượt
Thực hiện công tác chủ nhiệm: 7 lượt, công tác kiêm nhiệm khác.3
2.2.6.Kiểm tra công tác bảo vệ, công tác y tế trường học: KT 2 lần/năm; Kiểm tra vào tháng 10 và tháng 4
2.2.7. Kiểm tra chuyên đề tổ chuyên môn: kiểm tra 2 tổ chuyên môn. Thời điểm kiểm tra vào tháng 11 và tháng 3.

Ngoài các nội dung kiểm tra trên nhà trường còn có kế hoạch kiểm tra, dự giờ đột xuất, kiểm tra thường xuyên một số hoạt động trọng yếu trong năm.
III . KẾ HOẠCH KIỂM TRA CỤ THỂ:
	 Tháng
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng KT
	      Người kiểm tra

	9/2019
	KT công tác hợp đồng tiếp phẩm, chế biến thực phẩm

KT nề nếp ăn ngũ của trẻ
	PHT-CD
GV, HS
	Trưởng ban

Phó ban+Thành Viên

	10/2019
	Kiểm tra việc thực hiện các hoạt động trong ngày của giáo viên(2 GV)

Kiểm tra công tác tiếp phẩm và phân chia thức ăn đến các lớp

Kiểm tra việc mua sắm, sử dụng tủ thuốc dùng chung trong trường

Kiểm tra HSSS cô và trẻ: 7/15 bộ

Kiểm tra việc thực hiện trực và quản lý CSVC của bảo vệ
Kiểm tra hồ sơ nhập học trẻ
Kiểm tra nề nếp lớp, ăn ngủ của trẻ
	Giáo viên 
Cấp dưỡng
NV Y tế

GV+HS
Bảo vệ
Hồ sơ trẻ 

Trẻ
	T. ban + Phó ban
Phó ban+Thành Viên 
Trưởng ban+Phó ban

Trưởng, Phó ban 

Trưởng ban
Phó ban + thành viên


	11/2019
	Kiểm tra hoạt động sư phạm tổ CM
Kiểm tra hoạt động sư phạm giáo viên  

Kiểm tra HSSS cô và trẻ: 8/15 bộ

Kiểm tra việc thực hiện các hoạt động trong ngày của giáo viên(2 GV)

Kiểm tra chuyên đề PTNT, PTNN(4 l)
Kiểm tra công tác chủ nhiệm
Kiểm tra công tác tiếp phẩm và phân chia thức ăn đến các lớp
	Tổ lớn
Liên, Th. Lý
GV+HS

Giáo viên 
GV+HS

4 Giáo viên
Tổ CM, GV

NVCD
	Trưởng,Phó ban
Trưởng,Phó ban
Phó ban + Thành viên
Phó ban+Thành Viên 

Toàn tổ

Phó ban
Toàn tổ

Phó ban

	12/2019
	Kiểm tra việc thực hiện các hoạt động trong ngày của giáo viên (3 GV)
Kiểm tra chuyên đề phát triển nhận 
thức, PTNN(8 lớp)
Kiểm tra hoạt động sư phạm giáo viên  

Kiểm tra tài sản các lớp, kiểm tra thống kê 0h 1/1

Kiểm tra tài chính trường
Kiểm tra chuyên đề tổ bé
Kiểm tra công tác lưu giữ mẫu thức ăn và định lượng bữa ăn cho trẻ
	Giáo viên

GV-HS
Y.Ly, P.Hiền
GV, BV
HT, KT, TQ
CD-Y tế
	Phó ban 

Phó ban+Thành Viên 
Toàn tổ
Phó ban+Thành Viên 
CĐ-TTND

Phó ban

	1+2/20
	Kiểm tra hoạt động sư phạm tổ CM
Kiểm tra việc thực hiện các hoạt động trong ngày của giáo viên( 2 GV)

Kiểm tra  nề nếp lớp, VSMT, nề nếp ăn ngủ -Hồ sơ nhập học của trẻ
	Tổ bé
Giáo viên

GV+HS
	Toàn  tổ

Trưởng, phó ban
Trưởng, Phó ban

	3/2020
	Kiểm tra hoạt động sư phạm giáo viên  
Kiểm tra HSSS  GV- trẻ  15/15  lớp

Kiểm tra VS nhà bếp, nề nếp ăn ngũ, VS của trẻ
KT công tác văn thư
Kiểm tra công tác tiếp phẩm và phân chia thức ăn đến các lớp
Kiểm tra việc thực hiện các hoạt động trong ngày của giáo viên(2 GV)
Kiểm tra chuyên đề PTNT, PTNN

kiểm tra chuyên đề tổ hành chính 
	D.My, T.Hiền
GV+HS
CD, HS
Văn thư
CD

GV(8gv)
NV
	Trưởng ban+Phó ban

Phó ban
Phó ban
Trưởng ban
Trưởng ban+Phó ban

Trưởng ban+Phó ban

Phó ban

Trưởng, phó ban

	4/2020
	Kiểm tra nề nếp ăn ngủ của cháu

Kiểm tra công tác bảo vệ, công tác y tế trường học

Kiểm tra công tác chủ nhiệm và công tác truyền thông ở lớp: 5 lớp

Kiểm tra công tác lưu trữ hồ sơ của văn thư

Kiểm tra việc thực hiện các hoạt động trong ngày của giáo viên(2 GV)
Kiểm tra hoạt động sư phạm giáo viên  
(Hằng, Tr.Phượng ,Trinh)
	GV, Trẻ 
Nhân viên

Giáo viên 

Văn thư
Giáo viên 
Giáo viên 


	Phó ban
Trưởng ban+Phó ban
Phó ban+Thành Viên
Trưởng ban
Phó ban

Trưởng ban+thành viên 



	5/2020
	Kiểm tra nề nếp lớp, học sinh 

Kiểm tra thống kê tài  sản các lớp, Kiểm kê 0h 1/6

Kiểm tra tài chính cuối năm

Kiểm tra công tác quyết toán gạo, tiền ăn với phụ huynh
	HS+GV
GV+BV

HT+KT+TQ

KT, TQ

	Phó ban

Phó ban+Thành Viên
Trưởng ban+thành viên 
Trưởng ban



ơ
Nơi nhận:



                                    HIỆU TRƯỞNG 
- Phòng GD&ĐT;                                                                     
- Lưu: VP.

                                                                                                  Võ Thị Trị

PHÊ DUYỆT CỦA LÃNH ĐẠO PHÒNG GD&ĐT

	PHÒNG GD&ĐT ĐẠI LỘC
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG MN ĐẠI HỒNG
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số:      /QĐ-MNĐH
	Đại Hồng, ngày  6  tháng 10  năm 2017


QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập Ban kiểm tra nội bộ trường học 
Năm học: 2018-2019

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MẦM NON ĐẠI HỒNG

Căn cứ Chương II, điều 16, mục 4 điều lệ trường Mầm non quy định về nhiệm vụ và quyền hạn của Hiệu trưởng;

Căn cứ kế hoạch số 162/KH-/PGDĐT ngày 05 tháng 10 năm 2017 kế hoạch thực hiện nhiệm vụ công tác thanh tra, kiểm tra năm học 2018-2019.

Căn cứ Kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học năm học 2018-2019 của trường Mầm non Đại Hồng;

Theo đề nghị của Hội đồng sư phạm nhà trường.

QUYẾT ĐỊNH
Điều 1. Nay thành lập Ban kiểm tra nội bộ trường học năm học 2018-2019 gồm các ông (bà) sau đây:

1- Bà: Võ Thị Trị


Hiệu trưởng 

Trưởng ban
2- Bà: Huỳnh Thị Nghị    
PHT.CSND

Phó ban
3- Bà: Trương Thị Mận 

CTCĐ-PHT.CM 
Phó ban 

4- Bà:
Nguyễn Thị Thu Hằng  
TT tổ Lớn              Thành viên 
5- Bà: Nguyễn Thị Ngọc Mai 
TT tổ Nhỡ     
Thành viên

6- Bà: Tăng Thị Thanh Vân       TT tổ Bé 

Thành viên

7- Bà: Nguyễn Thị Hạ Quyên
TT tổ VP
 
Thành viên

8- Bà: Trần Thị Liên 

TTND
          Thành viên
9- Bà Trương Thi Thanh Dung     GV


Thành viên

10- Bà Trương Thị Rin Na            Y tế                     Thành viên

11- Bà: Trần Thị Kim Phượng
TKHĐ

 Thành viên

Điều 2. Ông (bà) Trưởng ban có kế hoạch họp tổ và phân công nhiệm vụ cụ thể cho các thành viên trong tổ đi vào hoạt động.

Điều 3. Bộ phận Tài vụ, văn phòng và các ông (bà) có tên ở điều 1 căn cứ quyết định thi hành. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký./.

 Nơi nhận: 





 HIỆU TRƯỞNG

- Phòng GD&ĐT;
- Lưu VT.







