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PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc Lap - Tw do - Hanh phiic
$6:43y/HD-PGDDT Dai Lc, ngayCd-thdng 9 nam 2016
HUONG DAN

Thuc hién quy trinh quan Iy, thu, chi tai chinh ban tri
trong cac trudmg mam non, mau gido trén dia ban huyén Pai Ljc

Can ¢t Thong tu s6 19/2005/TT-BTC ngdy 11/3/2005 cia B¢ Tai chinh
huéng dan viée cong khai tai chinh déi voi cac quy c6 ngudn tir ngdn sach nha
nuéce va cic quy c6 ngudn tir cac khoan dong gop cua nhan dén;

Can cir Théng tu s6 09/2009/TT-BGDBT ngay 07 thang 5 nam 2009 cua
B0 truong Bo Gido duc va Dao tao vé viée thyc hién cong khai déi véi co so gido
duc ctia hé théng gido duc quoc dan;

Can cit Cong van s6 6890/BGDPT-KHTC ngay 18/10/2010 cua Bo

GD&DT vé viée huéng dan quan ly, str dung céc khoan dong gép tu nguyén cho
céc co s¢ Giao duc va dao tao;

Can ci Cong van so 5584/BGDDT-KHTC ngay 23/08/2011 cua B Gido

duc va Do tao vé viéc tiép tuc chén chinh tinh trang lam thu trong cac co sé gido
duc;

Can ctr Huéng dén sb 1307/HD-SGDDT ngay 7/9/2015 vé viéc Huéng dan

t6 chirc huy dong céc khoan dong gop tu nguyén cua cha me hoc sinh trong céc co
50 gido duc va dao tao;

truong cho CBQL, ké toa.n 19 truong MN (marﬁ nor{) MG (méu gi4o) tron ffoan <o nuc
huyén. Phong Gido duc va Dao tao huéng dan cu thé quy trinh thuc hién quan |; thys pao Ta0,
chi tai chinh ban tri trong cac truong MN, MG trén dia ban huyén Pai Loc nhu sabe ¢

1. Nguyén tic chung:

Céc truong MN, MG thuc hién quy trinh quan ly, thu, chi cac khoan déng
20p phuc vu cong téc ban tra tai truong phai dam bao theo nguyén tic sau:

- Thuc hién quy trinh quan ly tai chinh chat ch&, cong khai quyét toan day
du theo quy dinh tai Thong tu s6 09/2009/TT-BGDDT ngay 07 thang 5 nam 2009
cua B truong B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché thuc ‘hién cong khai ddi
V6 co s¢ gido duc cua hé théng gido duc quoc dan; Théng tu s6 19/2005/TT-BTC
ngdy 11/3/2005 cua B Tai chinh huéng dan viéc cong khai tai chinh dbi voi céc

quy c6 ngudn tir ngan sach nha nudce va cac quy ¢6 ngudn tir cdc khoan dong gop
cua nhan dan;

- Thu chi dam bao nguyén tic lay thu dé by chi, ding muc dich, phu hop
tinh hinh thyc té tai dia phuong. Miec thu trén co s6 phai cé dur toan rd rang, chi

phi hop 1y, ding muc dich huy dong, ndi dung thu, chi phai dugc thoa thuan bang
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Giam hi¢u nha truong, cia Hoi dong truong, Ban dai dién cha me tré va su dong y
cua co quan quan ly ¢6 tham quyén.

- Cac khpén thu trén co s& thoa thug"m ctia cha me tré phai thuc hién cdng
khai va truc ti€p thoa thuén gifra toan thé cha me tré thong qua hinh thic biéu
quyet, phai dat trén 70% cha me tré tham gia chap nhén va tit ca bién ban cudc
hop phai duoc luvu gitr day du.

2. Muc dich:

- Nham tang cuong cong tac quan ly nudi dudng, cham soc tré, thuc hién
dam bao qui trinh thu - chi ban tri; chdm dut tinh trang lam thu dudi moi hinh
thure tai cdc truong MN, MG trong toan huyén.

- Tao dugc sy dong nhat chung trong viéc thuc hién qui trinh tha tuc ho so
quan ly thu-chi tai chinh ban trt tai cdc truong MN, MG.

3. Quy trinh huy ddng, quan ly, thu- chi tai chinh ban tra:

a) Ké toan tham muu véi Higu truong xdy dung du toan chi tiét cu thé ting
khoan thu - chi. Hop Ban giam hiéu nha truong va Ban dai dién cha me tré thong
nhat dy toan thu - chi tmg khoan trong nam hoc.

b) Hop Hoéi déng truong théng nhat chu truong, ké hoach dy toan thu-chi
ting khoan va ké hoach trién khai thuc hién. Ké hoach phai néu r& su can thiét
phai trién khai. doi tugng huong loi, thoi gian va cach thirc t6 chie trién khai thuc
hién, du kién két qua dat dugc.

 ©) Té chic Hoi nghi toan thé cha me tré theo timg 16p, cong khai phd bién
ke hoach du toan thu-chi timg khoan dé thong nhat y kién bang bién ban. Bién ban
c6 day du chir ky thong nhat cuia cac thanh phan tham du hoi nghi. (Y kién théng
nhat théa thuan thong qua hinh thic biéu quyét gio tay, phai dat trén 70% cha me
tré bieu quyét thong nhat).

d) Nha truong tdng hop y kién cua cha me tré cac 16p dé théng nhét tai Hoi
nghi cha me hoc sinh toan truong. Ban ké hoach phai ¢6 chir ky cta Thu trudng
don vi, dai dién Ban chap hanh Cong DPoan va Truong ban dai dién cha mg¢ hoc
sinh. Sau d6, nha trudng béo cdo bang van ban giii co quan cép trén quan ly truc
tiep, lanh dao dia phuong (Theo CV 1307/HD-SGD&DT ciia S& GD&DT Hudng
dan viéce t6 chirc huy déng céc khoan dong gop tu nguyén), sau khi c6 van ban chi
dao ctia cap trén roi nha trudng maéi tién hanh thu.

d) Trong qua trinh thuc hién thu chi phai cong khai (Quyét toan tién an) véi
phu huynh tre.

4. Thuc hién cong tic thu - chi, quan Iy cong tic ban tri tai cac truwong
MN, MG:

4.1. Miic thu gao, tién in, gas, phu phi phuc vu cong tic nuéi duéng tai
truong: :

- Thu tién chat dét (Gas), cdc khoan phu phi khéc, gao, tién &n clia tré thuc
hién phai dam bao nguyén tac, c6 du toan thu chi cu thé va duge cha me tré thong
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Huéng dan viée t6 chirc huy dong cac khoan dong gop tu nguyén).

- Thu gao nau an cho tré tuy theo tinh hinh thuc té cua tré &n hang ngay ma
thoa thudn thu gao tir 1,2 lang dén 1,3 lang/ 1tré / 1 ngay.

- D& dam bao dinh luong khiu phan an cho tré va tily theo tinh hinh thyc té
¢ timg dia phuong ma mirc thu tién an tuy theo thoa thuan cuia cha me tré ting
truong tir 10.000d dén 15.000d/ 1tré/ 1 ngay.

4.2. Quy trinh hach toén céng tac thu - chi tién iin ban tri:

PH nop tién - 1.Phiéu thu - 2.Vao sO thu - 3. Phiéu nhép tién, gao TQ -
4.Chém com, béo xuat an - 5. Phiéu chi, xudt - 6. Vao céc loai sé chi tiét, sb tong
hop - 7. Quyét toan véi phu huynh

Luu y: Tat ¢i qui trinh thu chi xuit nhép dwoc thyc hién trong chwong
trinh phan mém ké toan.

a. Cong tac thu:
* Phiéu thu sir dung bién lai thu tai chinh.

Thu lién tuc theo thtr tu ngay thang bt dau tir s6 phleu 01 dén..... Khong
thu riéng timg 16p). Tt ca phiéu thu dugc luu lai tai cui phiéu, ké toan bao quan
cén than, néu c6 phiéu thu bi hong thi van luu lai khong duoc tu tién xé bo.

b. Viio s6 thu tién dn hoc sinh:

(C6 miu sé thu kém theo) Miu (M1)

c. Nhép tién an, gao, sita: Tét ca phai nhap vao kho cho thu quy.
Khi nh4p tién an, gao cho thi quy yéu cu phai nhap vao cudi ngay.
(Kém theo cac mau phiéu sau)

- MAu nhap tién an (M2)

- Méu nhap kho gao (M3)

- Mau phiéu nhap kho stra(M4)

d. Thue hién chim com, bao xuit in hoc sinh:

(Kém theo céc mau sau)

- Chdm com hoc sinh(M5)

- Béo xuat an hoc sinh (M6)

- S6 can thuc pham hang ngay (M7)

e. Thyc hién ghi phiéu chi tién @n, chi tién sira, xuit gao, sira:

* Phiéu chi tién in cia tré: Chiing tir la s6 can thuc pham hing ngay(M?7)
(Keém theo cac mau sau)

- Phiéu chi tién an (M8)

* Phiéu chi sira: Ké toan chi duoc xudt phiéu chi tién slta khi ¢6 héa don
cua don vi cung cap
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stra. Thu kho chi duoc xuat sira, xuét gao khi c6 phiéu xuét cia ké toan.

(Kém theo cic mau sau)

- Phiéu chi tién an (M8)

- Phiéu xuat gao, slra (M9)

f. Vao céc loai sb chi tiét‘, b téng hop, sb quyét toan tién an, gao: Ké
todn phai ket so tién &n clia tré hing thang vao ngay cudi cung cia thang va cong
khai véi cha me tré (Keém theo cac miu sau).

M10: bao gdbm cic mau sau

- Bang ké chung tir

- 86 chi tiét tién an

- 86 chi tiét tién sira

- S tong hop tién an+ tién sita

- S6 chi tiét xuét - nhap gao, sira

- 86 quyét toan ga0 tién dn v6i cha me tré hing thang (M11).

pé théng nhat vé chu truong thuc hién quy trinh thu, chi, quan ly cong tc
ban tri tai céc truong MN, MG trong toan huyén, Phong GD&DT yéu cau cdc
truong MN, MG thuc hién ngh;ém ‘mc, day du cac nc}i dung theo huéng dan trén.
Trong qua trinh thuc hién ¢6 vén dé gi con vuong mac hogc khéng rd thi céc don
vi lién hé Phong GD&DT qua B phén KT, MN dé dugc xem xét, giai quyét’."p g

Noi nhin: )
- Céc truong MN, MG (dé thuc hién);
- Luu: VT, MN.

Huynh Ngoc Anh
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