SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẢNG NAM

ĐOÀN ĐÁNH GIÁ NGOÀI


CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC KHẢO SÁT SƠ BỘ

Thành phần: Đoàn ĐGN, Hội đồng TĐG (cùng tổ thư ký, nhóm công tác),

 đại biểu Phòng GDĐT/Sở GDĐT.
Đề nghị nhà trường cử người làm công tác tổ chức
	TT
	Nội dung
	Phụ trách

	1. 
	- Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu;
(Riêng đối với Đoàn đánh giá ngoài chỉ giới thiệu trưởng đoàn)
- Mời Thư ký Đoàn ĐGN công bố QĐ thành lập  đoàn ĐGN.
	Nhà trường

	2. 
	- Công bố Quyết định thành lập đoàn đánh giá ngoài;

- Giới thiệu Trưởng đoàn đánh giá ngoài làm việc. 
	Thư ký đoàn ĐGN

	3. 
	- Báo cáo kết quả nghiên cứu hồ sơ;
- Hướng dẫn hoàn thiện báo cáo TĐG.
	Trưởng đoàn ĐGN

	4. 
	Ý kiến của Hội đồng tự đánh giá về báo cáo của Đoàn ĐGN
	Hội đồng tự đánh giá
(Trưởng đoàn mời)

	5. 
	Phát biểu của đại biểu lãnh đạo Phòng GDĐT/ Sở GDĐT
	Đại biểu Phòng GDĐT
(Trường giới thiệu)

	6. 
	- Thông báo thời gian khảo sát chính thức;
- Hướng dẫn công tác chuẩn bị cho khảo sát chính thức;
- Hướng dẫn chương trình làm việc tiếp theo của Đoàn.
	Thư ký đoàn ĐGN

(Trường giới thiệu)

	7. 
	- Thành viên của đoàn làm việc riêng với nhóm phụ trách tiêu chuẩn của Hội đồng tự đánh giá (nếu có);
- Kiểm tra hồ sơ tự đánh giá của nhà trường;
- Ký biên bản ghi nhớ giữa đoàn ĐGN với nhà trường.
	Trưởng đoàn và Thư ký đoàn ĐGN






SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẢNG NAM

ĐOÀN ĐÁNH GIÁ NGOÀI


CHƯƠNG TRÌNH HỌP KHAI MẠC
Khảo sát chính thức
Thành phần: Đoàn ĐGN, Hội đồng TĐG (cùng tổ thư ký, nhóm công tác),

 đại biểu Phòng GDĐT/Sở GDĐT.
Đề nghị nhà trường cử người làm công tác tổ chức

	TT
	Nội dung
	Phụ trách

	1. 
	- Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu.

(Riêng đối với Đoàn đánh giá ngoài chỉ giới thiệu trưởng đoàn)
- Giới thiệu Trưởng đoàn ĐGN làm việc.
	Nhà trường

	2. 
	- Công bố Quyết định thành lập Đoàn đánh giá ngoài;
- Một số đề nghị của Đoàn đánh giá ngoài đối với nhà trường để phối hợp hoàn thành kế hoạch khảo sát chính thức;
- Mời Chủ tịch HĐ TĐG báo cáo.
	Trưởng đoàn ĐGN

	3. 
	- Báo cáo tóm tắt giới thiệu tổng quan về nhà trường; về công tác tự đánh giá của trường và quá trình hoàn thiện báo cáo tự đánh giá sau khảo sát sơ bộ (khoảng 10-15 phút);
- Giới thiệu các thành viên phụ trách tiêu chuẩn để làm việc với Đoàn đánh giá ngoài;

- Những lưu ý, đề xuất với Đoàn đánh giá ngoài (nếu có).
	Hiệu trưởng – Chủ tịch Hội đồng tự đánh giá

	4. 
	- Thông báo chương trình làm việc của Đoàn đánh giá ngoài và thời gian họp tổng kết.
- Kết thúc cuộc họp khai mạc.
	Trưởng đoàn ĐGN

	5. 
	Họp nội bộ đoàn (5-10 phút)
	Đoàn ĐGN

	6. 
	Đoàn đánh giá ngoài tham quan về CSVC và phòng truyền thống nhà trường (khoảng 10 – 15 phút).
	Nhà trường hướng dẫn

	7. 
	- Đoàn làm việc theo kế hoạch. 
- Họp đoàn lúc 15h30.
	Đoàn ĐGN




SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẢNG NAM

ĐOÀN ĐÁNH GIÁ NGOÀI


CHƯƠNG TRÌNH HỌP TỔNG KẾT
Khảo sát chính thức
Thành phần: Đoàn ĐGN, Hội đồng TĐG (cùng tổ thư ký, nhóm công tác),

 đại biểu Phòng GDĐT/Sở GDĐT, đại biểu lãnh đạo địa phương. (Toàn bộ CVBGVNV nhà trường nên cùng tham dự)
Đề nghị nhà trường cử người làm công tác tổ chức

	TT
	Nội dung
	Phụ trách

	1. 
	- Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu;
- Giới thiệu Trưởng đoàn đánh giá ngoài lên làm việc.
	Nhà trường

	2. 
	Thông báo kết quả khảo sát chính thức
	Trưởng đoàn ĐGN

	3. 
	Phát biểu của Hội đồng tự đánh giá về kết quả khảo sát chính thức
	Hội đồng tự đánh giá
(Trưởng đoàn giới thiệu)

	4. 
	Phát biểu của đại biểu lãnh đạo Đảng, chính quyền địa phương.
	Lãnh đạo địa phương
(Trường giới thiệu)

	5. 
	Phát biểu của đại biểu lãnh đạo Phòng/Sở GDĐT.
	Lãnh đạo Phòng/Sở GDĐT

(Trường giới thiệu)

	6. 
	- Hướng dẫn hoàn thiện báo cáo tự đánh giá và một số công việc sau khảo sát chính thức;
- Giới thiệu Trưởng đoàn phát biểu kết thúc.
	Thư ký đoàn ĐGN
(Trường giới thiệu)

	7. 
	Phát biểu kết thúc cuộc họp.
	Trưởng đoàn ĐGN.



QUY ĐỊNH TRANG TRÍ ĐỐI VỚI TRƯỜNG ĐƯỢC ĐÁNH GIÁ NGOÀI
Pano trang trí trong hội trường/phòng họp
	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẢNG NAM
ĐÁNH GIÁ NGOÀI

KIỂM ĐỊNH CHẤT LƯỢNG GIÁO DỤC

Trường Mầm non Đại Hồng, Huyện Đại Lộc 




Lưu ý: 
· Pano trang trí này dùng chung cho cả khảo sát sơ bộ và chính thức;

· Kích thước phù hợp với không gian trang trí cho mỗi hội trường/phòng họp;
· Đối với đơn vị trực thuộc Sở GDĐT thì thay “huyện...” bằng “tỉnh Quảng Nam”;

· Không thực hiện băng rol chào mừng trước cổng trường.


